
Na osnovu Elana 24. Pravila Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog kantona (broj 0l -1164-1120

od27-05.2020. godine i broj: 0l-2993-4121 od24.12.2021. godine, a u vezi sa Pravilnikom o

vrstama, nadinu i rokovima kori5tenja vlastitih javnih prihoda Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog
kantona (broj: 0l-1925-5123 od 21.7.2023. godine), Upravni odbor Javne ustanove Arhiv
Tuzlanskog kantona na detvrtoj redovnoj sjednici odrZanoj dana28.12.2023. godine, donio je

PRAVILNIK
o uslugama Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog kantona

I OSNOVNE ODREDBE
ilan l.

(Predmet)

Ovim Pravilnikom se reguliSe: vrsta usluga, uslovi i nadin pruZanja usluga, cjenovnik usluga,
koje Javna ustanova Arhiv Tuzlanskog kantona (u daljem tekstu: Arhiv) pruLapravnim i fizidkim
licima (u daljem tekstu: korisnik usluga).

II VRSTE USLUGA I NAETN IZVRSAVANJA USLUGA

flan 2.
(Vrste usluga)

(1) Arhiv u okviru registrirane djelatnosti pruLa slijede6e vrste usluga:
a) Usluge pristupa i kori5tenja u skladu sa dlanom 4. stav (1) tadka a) Pravilnika o vrstama,

nadinu i rokovima kori5tenja vlastitih javnih prihoda Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog
kantona, broj : 0 I - I 925-5 123 od 21.7 .2023. godine:
- U sl uge kori Stenj a bibl i otedko-knj iZnog fonda,
- Usluge preuzimanja arhivske grade od imalaca i stvralaca arhivske grade,
- Usluge pruZanja strudne pomoii registraturama (sredivanje arhivske grade i izrade liste

kategorija registraturne grade sa rokovima duvanja),
- Usluge vr5enja strudnog nadzora, odabiranja arhivske grade i izludivanja bezvrijednog

registraturskog materij ala,
- Usluge koriStenja arhivskih fondova i zbirki u Arhivu za potrebe korisnika.

b) Usluge koje Arhiv vr5i u skladu sa dlanom 4. stav (l) tadka b) Pravilnika o vrstama,
nadinu i rokovima kori5tenja vlastitih javnih prihoda Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog
kantona, broj: 01-1925-5123 od 21.7.2023. godine: Usluge naudno-istraZivadke
djelatnosti,

c) Usluge koje Arhiv vrSi u skladu sa dlanom 4. stav (1) tadka c) Pravilnika o vrstama,
nadinu i rokovima kori5tenja vlastitih javnih prihoda Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog
kantona, broj: 0l -1925-5123 od 2l .7.2023. godine: Usluge strudno-edukativnog sadrZaja
(savjetovanja, seminari, okrugli stolovi, izloLbe, kursevi i drugi oblici kultumo-obrazovne
djelatnosti).

(2) Usluge iz stava (l) ovog dlana napladivat ie se po cjenovniku koji je utvrden ovim
Pravilnikom.

(



ilan 3.
(Uslu ge ko ri5tenj a biblioteiko-knj iino g fonda)

Arhiv prula usluge kori5tenja bibliotedko-knjiZnog fonda, koji je mogude koristiti samo u
ditaonici Arhiva.

ilan +.
(Usluge preuzimanja arhivske grade od imalaca i stavaralaca arhivske grade)

(1) U skladu sa vaZeiim propisima Arhiv preuzima registraturno sredenu, oznadenu, popisanu u
zaokruZenim cjelinama, te tehnidki opremljenu arhivsku gradu.
(2) Tro5kove predaje i smje5taja grade (prostor, oprema i sl) snosi imalac/stvaralac arhivske
grade, kao i troSkove sredivanja, ako to nije ranije uradeno.

ilan 5.
(Usluge pruianja struine pomodi registraturama - sredivanje arhivske grade

i izrade liste kategorija registraturne grade sa rokovima iuvanja)

(1) Ukoliko stvaralachmalac arhivske i registraturne grade zahtijeva pruZanje pomodi arhivskih
strudnih lica, koja prevazilaze obaveze utvrdene Zakonom i godiSnjim planom Arhiva, korisnik
je obavezan platiti strudnu pomo6 i savjetovanje.
(2) Za pruZanje strudne pomo6i registraturama (sredivanje arhivske grade i izrade liste kategorija
registraturne grade sa rokovima duvanja): za poslove plana sredivanja arhivske i registraturne
grade, pripreme arhivske grade za primopredaju, izdvajanje bezvrijednog registraturskog
materijala (izludivanje), izradu liste kategorija, vodenje potrebnih evidencija (arhivska knjiga i
sl), kao i druge slidne usluge za korisnika, naplaiuju se po cjenovniku koji je utvrden ovim
Pravilnikom

itan 6.
(Usluga vr5enja stru6nog nadzora, odabiranja arhivske grade i izluiivanja bezvrijednog

registraturskog materij ala)

(1) Arhiv vr5i strudni nadzor nad radom imalaca i stvaralaca registraturskog materijala i arhivske
grade, a u skladu sa vaZe6im propisima.
(2) Postupak za odabiranje arhivske grade, odnosno, izludivanje bezvrijedne registraturske grade
pokreie imalac i stvaralac grade u dijem je radu nastala ova grada ili se kod njega nalazi po bilo
kom pravnom osnovu, uz koji dostavlja popis bezvrijedne registraturske grade. Ovla5teni radnik
Arhiva za obavljanje nadzora, razmatra zahtjev i predloZeni popis i vr5i provjeru materijala,
nakon toga ovlaSteni radnik Arhiva i dlanovi komisije sastavljaju zapisnik, na osnovu kojeg
direktor Arhiva izdaje rjeSenje za uni5tenje.

ilan 7.
(Usluga kori5tenje arhivskih fondova i zbirki u Arhivu za potrebe korisnika)

(l) Arhiv u okviru svoje djelatnosti daje podatke, izvode iz dokumenata i ovjerene prijepise na
zahtjev korisnika, te na zahtjev pravnih i fizidkih lica izdaje uvjerenja, potvrde, ovjerene



prijepise, fotokopije i druge zvanidne isprave o dinjenicama koje su sadrZane u arhivskoj gratli

koju duva.

1Zj e*riv korisnicim a pruia i mogudnost istraZivanja i kori5tenja arhivske grade u naudne i

isiraZivadke svrhe (pisanje strudnih i naudnih radova, publikacija genealoSka istraZivanja).

(3) Uslovi kori5tenja aririvske grade regulisani su Pravilnikom o uslovima, nadinu i postupku

kori5tenja arhivske grade ("SluZbene novine Tuzlanskog kantona", broj: 14109).

elan 8.
(Usluge struino-edukativnog sadriaja)

Arhiv, u okviru svoje djelatnosti, pruia i usluge strudno-edukativnog sadrZaja (savjetovanja,

seminari, okrugli stoiovi, izloibe,kursevi i drugi oblici kulturno-obrazovne djelatnosti).

III CJENOVNIK USLUGA

dlan 9.
(Cijena usluge kori5tenja bibtioteiko-knjEnog fonda)

Za koriStenje bibliotedko-knjiZnog fonda, korisnik pla6a godi5nju dlanarinu u iznosu od 10,00

KM, a koja se raduna od dana uPlate.

ilan 10.

(Cijena usluge preuzimanja arhivske gratle)

(l) Za preuzimanje arhivske grade stvaralaca/imalaca, Arhiv napladuje tro5kove u ovisnosti od

stepena sredenosti, i to za'.

a) Registratumo sredenu arhivska gradu (razvrstana, signirana, popisana, omadena i

evidentirana u arhivsku knjigu) u iznosu od 250,00 KM po metru duZnom.

b) Djelimidno sredenu arhivsku gradu (ukoliko nedostaje bilo koji od elemenata sredenosti)

u iznosu do 350,00 KM po metru duZnom.

c) Nekonvencionalnu arhivsku gradu pohranjenu na novim nosiocima informacija, odnosno

eksternom disku, (bez obzira da li su zapisi izvomo nastali i pohranjeni na eksternom

disku ili su migrirani sa ranijih-starijih nosada, odnosno video ili audio zapisa, na eksterni

disk) do jednog terabajta u imosu od 350,00 KM. Svaki naredni terabajt napla6uje se u

istom iznosu od 350,00 KM.
(2) Stepen sredenosti arhivske grade utvrduje Komisija zapreuzimanje arhivske grade, u pisanoj

formi.
(3) Ukoliko je neophodno radi zaStite i spaSavanja arhivske grade od o5teienja ili uni5tenja,

eini, ie preuzeti aihivsku gradu na osnovu rjeSenja koje donosi direktor. TroSkove preuzimanja

grade, koje se vrSi u cilju spalavanja arhivske grade, snosi osnivad Arhiva.

ilan 11.

(Cijena usluge pruianja struine pomodi registraturama - sretlivanje arhivske grade i

izrade liste kategorija registraturne gratle sa rokovima iuvanja)

(l) Cijena usluge zapruianje strudne pomoii registraturama/nadzora Komisiji stvaraoca/imaoca



ukljuduju: izrada plana sredivanja, razvrstavanje dokumentacije, signiranje registraturskih
jedinica i arhivske opreme, evidentiranje u arhivsku knjigu, odabiranje arhivske grade i
i zl ud i vanj e bezvrij edno g re gi stratursko g materij al a :

a) Po metru duinom za nesredenu registratursku gradu (koja nije uloZena u registraturske
jedinice, tj. koja je u rinfuznom stanju) iznosi 100,00 KM,

b) Po metru duZnom za gradu koja je uloZena u registraturske jedinice (registratore, kutije,
poveze i sl.), ali nije registratumo sredena u skladu sa propisima iznosi 50,00 KM.

(2) Cijena usluge strudnog nadzora koju Arhiv pruia Komisiji stvaraoca,/imaoca arhivske grade
kod pripreme arhivske grade za primopredaju Arhivu, po metru duZnom iznosi 50,00 KM.
(3) Cijena usluge izrade normativnih akata i to: Lista kategorija registraturne grade sa rokovima
duvanja iznosi 300,00 KM.

ilan 12.
(Cijena usluge vr5enja struinog nadzora, odabiranja arhivske grade

i izluiivanja bezvrijednog registraturskog materijala)

Cijena usluge provjere predloZenog popisa bezvrijednog registraturskog materijala po predmetu i
i zdavanj e rj e Senj a za otpis bezvrij edno g regi stratursko g materij ala:

a) Za kolidinu do 20 metara duZnih iznosi 50,00 KM,
b) Za kolidinu od 20,1 do 100 metara duZnih iznosi 100,00 KM,
c) Za kolidine ve6e od 100 metara duZnih iznosi 200,00 KM.

ilan 13.
(Cijena usluge kori5tenja arhivskih fondova i zbirki u Arhivu za potrebe korisnika)

(l) Za izdavanje podataka iz arhivske grade po zahtjevu korisnika Arhiv 6e napladivati 20,00 KM
po izdatom prvom dokumentu iz predmeta, aza svaki naredni dokument istog predmeta po 5,00
KM.
(2) Izdavanje podataka iz pohranjenih arhivskih fondova i zbirki, uvjerenja, potvrda i drugih
zvanidnih isprava o dinjenicama koje su sadrZane u arhivskoj gradi koju duva, Arhiv 6e
naplaiivati u iznosu od 20,00 KM.
(3) Tro5kove kopiranja arhivske grade (projekti i drugi predmeti nestandardnih formata) za
potrebe korisnika, platit 6e korisnici pruZaocima usluga kopiranja (kopirnicama). Ovjeru
navedenih kopiranih predmeta Arhiv ie naplaiivati u istom iznosu kao i ovjere ostalih
dokumenataizstava (l) ovog dlana.
($ Za koriStenje i istraZivanje pohranjene arhivskih fondova i zbirki u naudne i istraZivadke
svrhe plada se naknada:

a) Za kori5tenje jednog fonda (zbirke) u iznosu od 20,00 KM,
b) Za kori5tenje dva do pet fondova (zbirki) u iznosu od 50,00 KM,
c) Za kori5tenje Sest i viSe fondova (zbirki) u iznosu od 100,00 KM.

ilan 14.
(Izuzeci od pladanja usluge kori5tenja arhivskih fondova i zbirki)

(l) Uvid u podatke pohranjene u arhivskim fondovima i zbirkama neie se napladivati.
(2) U sludajevima kada korisnik ne preuzne pripremljenu dokumentaciju, usluga ne6e biti



napla6ena, jer se smatra da je korisnik odustao od zahtjeva.

(3j Kori5tenje arhivske grade u sluZbene svrhe od strane istraZnih organa i policijskih agencija

kantona, entiteta, Brdko distrikta i Bosne i Hercegovine (DrZavna agencija za istrage i zaStitu -
SIPA, Obavjeltajno sigurnosne agencije, ministarstva unutra5njih poslova kantona i entiteta,

tuZilaStva, sudovi itd.) neie se naplaiivati.
(4) Arhivsku gradu mogu koristiti bez ogranidenja stvaraoci, dijim je radom ona nastala, u svrhe

radi kojih je nastala, odnosno, kojimaje sluZila.
(S) Ukotifo Arhiv korisniku izdaje samo odgovor/obavijest u smislu pogre5no upu6enog zahtjeva,

odnorno, da se dokumentacije koju korisnik traZi ne nalazi u Arhivu, isti se ne6e naplaiivati.

dlan 15.

(Cij ena uslu ge struino-edukativnog sadriaj a)

Usluge strudno-edukativnog sadriaja (savjetovanja, seminari, okrugli stolovi, izloLbe, kursevi i

drugi oblici kulturno-obrazovne djelatnosti) iznose 100,00 KM dnevno po udesniku.

ilan 16.
(Naiin kori5tenja ostvarenih prihoda)

Prihodi ostvareni pruianjem usluga Arhiva koristit 6e se u skladu s Pravilnikom o vrstama,

nadinu i rokovima kori$tenja vlastitih javnih prihoda Javne ustanove Arhiv Tuzlanskog kantona

broj : 0l -1925-5123 od 21 . 7 . 2023. godine.

rV ZAVRSNE ODREDBE 
CIAN 17.

(Nadleinost za dono5enje Pravilnika)

Razmatranje i usvajanje Pravilnika je u nadleZnosti Upravnog odbora Arhiva.

Clan 18.
(Prestanak primjene ranij ih propisa)

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj e da vaLi Pravilnik o uslugama Javne ustanove Arhiv

Tuzlanskog kantona broj: 0l -1699-5120 od 3.8.2020. godine.

itan 19.
(Stupanje na snagu Pravilnika)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabliArhiva.

PREDSJED

Broj: 6Yl'1106-/rl4Z
Datu m, 28.12.2023. godine

Edita M
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